LACHMUND@ VON CREVE-DIERFELD

STEUERBERATER - WIRTSCHAFTSPRUFER

Du bist ein Organisationstalent und arbeitest gerne mit Menschen?
Du fuhlst Dich wohl zwischen Telefon, Papier und PC?

Du kannst auch an stressigen Tagen einen kiihlen Kopf bewahren?

Dann bist Du genau richtig bei uns!

Wir sind eine moderne, inhabergefiihrte Steuerberatungs- und Wirtschaftsprifungskanzlei und
bieten vor allem mittelstandischen Unternehmen und deren Gesellschaftern sowohl
Steuerberatung als auch Wirtschaftspriifung aus einer Hand.

ZUR VERSTARKUNG UNSERES TEAMS UND ZUR UNTERSTUTZUNG
UNSERER ZWEI PARTNER SUCHEN WIR

EINE FREUNDLICHE UND ZUVERLASSIGE

ASSISTENZ FUR DIE KANZLEILEITUNG (M/W/D)
Vollzeit oder Teilzeit ab 20h/Woche

WAS SIND DIE AUFGABEN

e Du bist Anlaufstelle No ! fiir unsere Mandanten und héltst den zwei Partnern den Ricken frei

e Du erledigst die Korrespondenz der Partner und bist der Herrscher tiber deren Kalender

e Du Uberwachst die eingehende und ausgehende Korrespondenz und behaltst Fristen und
Abgabetermine immer im Auge

e Du bist unser Held fur die Biiroorganisation, behaltst stets den Uberblick und hilfst bei der

Rechnungserstellung

WAS WIR UNS WUNSCHEN

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation, beherrschst Deutsch in Wort und Schrift und hast Lust, in einem jungen und
sympathischen Team mitzuarbeiten!

Gerne bieten wir auch Wiedereinsteigern z.B. nach Elternzeit eine Chance und bieten flexible,
anpassbare Arbeitszeiten an.

WAS WIR BIETEN

e Einen modernen und schdénen Arbeitsplatz an einem attraktiven Standort

e Einen zukunftssicheren Job mit attraktiver Bezahlung und weiteren Benefits
e Eine gute Verkehrsanbindung und einen Parkplatz direkt vor dem Haus

e Eine selbstandige Arbeitsweise und professionelle Arbeitsatmosphére

e Gute Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Und natirlich einen guten Kaffee und immer genug Nervennahrung

Das klingt nach dem passenden Job fur Dich?
Dann kontaktiere uns gerne oder schicke uns direkt Deine Bewerbung! Wir freuen uns auf Dich!
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